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Anexa la Hotararea Consiliului Local nr. 105/26.11.2020

REGULAMENT

privind desfasurarea activitatii de depunere a cererilor pentru eliberarea actelor
de identitate si a cererilor pentru inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei,
la nivelul S.P.C.L.E.P. al orasului Targu Frumos

Cap. | Dispozitii generale
Aspecte generale

Art.1.- Depunerea cererilor pentru eliberarea actului de identitate si/sau a cererilor
pentru inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei se face prin programare on-line
pe site-ul Primariei orasului Targu Frumos: www.primariaorasuluitgfrumos.ro_sau
telefonic.

Art.2 - Cetatenii care au/au avut domiciliul in Romania se pot programa on-line la
Biroul nr. 1, iar cetatenii care nu au avut niciodatd domiciliul in Romania, pentru intervalul
orar 8,30 — 10,00 si cetatenii care doresc sa depuna cereri pentru inscrierea mentiunii
privind stabilirea resedintei, pentru intervalul orar 10,00 — 12,30, la Biroul nr. 2.

Art.3 - Tnainte de completarea programarii, solicitantul se asigura ca indeplineste
conditiile prevazute de O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele
de identitate ale cetatenilor roméani, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
si de Anexa la H.G. nr. 1375/2006, cu modificarile si completarile ulterioare si ca detine
toate documentele necesare prevazute de legislatia in materie.

Art.4 - O persoana (solicitant) - identificata prin codul numeric personal (C.N.P.) -
are dreptul la o singura programare activa, o alta programare fiind disponibila dupa

expirarea celei anterioare.
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Art.5 - Programarea se face direct de catre persoana interesata, este gratuita
si netransmisibila. Programarile neconforme nu vor fi luate in considerare. S.P.C.L.E.P.
Targu Frumos isi rezerva dreptul de a anula programarile neconforme.

Art.6 (1) Timpul acordat pentru depunerea cererii este alocat individual pentru
fiecare persoana, si nu unei familii.

(2) Pentru depunerea cererilor pentru eliberarea actului de identitate si a cererilor
pentru inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei, de catre cetatenii romani care au
/ au avut domiciliul in Roméania, se aloca un interval de 8 minute/persoana, iar pentru
cetatenii romani care nu au avut niciodata domiciliul in Romaéania si solicita eliberarea
actului de identitate ca urmare a schimbarii domiciliului din strainatate in Roméania sau
inscrierea mentiunii privind stabilire resedintei, se aloca un interval de 15 minute /
persoana.

Art.7 - Cererile se solutioneaza in termenele prevazute de reglementarile legale
in vigoare.

Art.8 - Prin continuarea procedurii de programare on-line sau telefonica,
solicitantul este de acord cu prelucrarea datelor cu caracter personal, in conformitate cu
prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 pentru protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal privind libera circulatie a acestor date.

Cap. Il Programarea on-line, primirea si solutionarea cererilor

2.1. Programarea on-line in vederea depunerii cererii pentru eliberarea actului de

identitate si/sau pentru inscrierea vizei de resedinta

Art.9 (1) Programarea on-line pentru depunerea cererilor pentru eliberarea ac-
tului de identitate si/sau pentru inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei, se face,
prin intermediul aplicatiei de programare on-line, pe pagina de internet a Primariei
orasului Targu Frumos: www.primariatgfrumos.ro.

(2) Perioada disponibila pentru programare on-line va fi stabilita in functie de
gradul de ocupare.

Art.10 (1) Cetatenii care au/au avut domiciliul in Roméania se pot programa on-
line la Biroul nr. 1, iar cetatenii care nu au avut niciodata domiciliul in Romaénia si cei
care doresc inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei in Romania, la Biroul nr. 2.

(2) La Biroul nr. 2, pentru intervalul de timp ramas disponibil, se vor efectua pentru
0 perioada tranzitorie, programari telefonice, de catre persoanele care au avut / au

domiciliul in Romania si solicita eliberarea actului de identitate pentru unul din motivele



prevazute la art. 19 din O.U.G. nr. 97/2005, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, persoane care nu au posibilitatea de a se programa on-line.

Art.11 (1) Solicitantul completeaza toate campurile obligatorii prevazute in
aplicatia de programare. Datele personale ale solicitantului (humele de familie si  pre-
numele, Cod Numeric Personal — C.N.P.) se completeaza intocmai cum rezulta din actul
de identitate / certificatul de stare civila, fara prescurtari sau initiale si o adresa de e-mail
valida.

(2) Tn cazul eliberarii primului act de identitate la implinirea varstei de 14 ani,
formularul se completeaza cu numele de familie si prenumele minorului.

(3) Tn cazul cererii depuse prin imputernicit cu procura speciald autentificata la
misiunea diplomatica ori oficiul consular al Romaniei din strainatate formularul se
completeaza cu numele de familie si prenumele persoanei pentru care se solicita
eliberarea actului de identitate.

(4) In cazul schimbarii numelui de familie si / sau a prenumelui se completeaza
cu noul nume de familie si / sau prenume.

Art. 12 (1) Pentru a continua programarea on-line este necesara exprimarea
in mod expres a consimtamantului cu privire la termenii si conditiile de programare
on-line, conform prezentului regulament si acordul de prelucrare a datelor cu caracter
personal, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si luarea la cunostinta a prevederilor Regulamentului de
desfasurare a activitatii de depunere a cererii pentru eliberarea actului de identitate si a
cererii pentru inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei.

(2) Pentru finalizarea programarii este obligatorie accesarea butonului
»Cconfirma programarea” din mesajul primit la adresa de e-mail indicata in formularul
de programare.

Art.13 Dupa finalizarea programarii aplicatia va transmite un mesaj automat pe
adresa de e-mail indicata de catre solicitant, cu data si ora programarii si un numar unic
de identificare a programarii.

Art.14 De pe aceeasi adresa de e-mail se pot inregistra maxim 4 programari
active. Adresa de e-mail introdusa trebuie sa fie valida.

Art. 15 Programarea on-line/telefonica va fi stearsa/distrusa dupa 3 zile lu-
cratoare de la data producerii efectului.

Art.16 Nu se fac programari pentru zilele nelucratoare, stabilite sau anuntate  ul-

terior prin acte normative ca zile in care nu se desfasoara activitate de lucru cu  publicul.



Art.17 Nerespectarea oricarei dispozitii referitoare la conditile de programare in
vederea depunerii cererii duce la anularea rezervarrii.

Art.18 Tn cazul in care programarea on-line se efectueaza pentru o zi lucratoare,
care ulterior este stabilita ca fiind nelucratoare prin act normativ — cererea pentru
eliberarea actului de identitate se va depune, in alta zi lucratoare comunicata
solicitantului prin e-mail. S.P.C.L.E.P. Targu Frumos fisi rezerva dreptul de a anula

programarile neconforme care nu respecta prevederile enuntate mai sus.

2.2. Programarea telefonica in vederea depunerii cererii pentru eliberarea

actului de identitate si/sau a vizei de resedinta

Art.19 - Programarea telefonica se poate face in intervalul orar 8.30 - 10.30, este
valabild doar pentru ziua in curs si se face doar in limita intervalelor disponibile, la
telefon: 0232766506.

Art.20 - De pe acelasi numar de telefon se vor face numai 2 programari pe zi,
pentru inscrierea programarii solicitantul furnizadnd numele, prenumele si nr. de telefon.
Prin furnizarea acestor date petentul isi exprima acordul pentru prelucrarea datelor per-

sonale in scopul depunerii cererii.

2.3. Depunerea cererii si solutionarea acestora

Art.21 Cererea pentru obtinerea actului de identitate se depune la sediul
S.P.C.L.E.P. Targu Frumos, situat in orasul Targu Frumos, str. Petru Rares, bl. 8, meza-
nin, de catre persoana care figureaza ca solicitant in programarea on-line / pe lista cu
programari telefonice.

Art.22 (1) Depunerea cererii se face numai la data si ora stabilite, conform  pro-
gramarii. Neprezentarea la data si ora programate, neconformitatea datelor inscrise
in rubricile din formularul de programare cu datele care rezulta din actele prezen-
tate si/sau lipsa tuturor actelor necesare duc la anularea programarii.

(2) La data depunerii, solicitantul va prezenta cererea (listata fata-verso) si
completata, actele specifice, in original si copie si dovada achitarii taxei, reprezentand
contravaloarea actului de identitate.

(3) Accesul in vederea depunerii cererii de eliberare a actului de identitate se face
direct la birou, la data si intervalul orar programat, fara alte formalitaj.

Art.23 Functionarul care primeste cererea inmaneaza petentului o dovada care

cuprinde numarul de inregistrare si data inregistrarii.



Art.24 Functionarii publici desemnati, solutioneaza cererile privind eliberarea ac-
tului de identitate in conformitate cu prevederile legale in materie si cu prevederile

prezentului regulament.
lIl. Dispozitii finale
Art.25 Prezentul regulament se aduce la cunostinta publica prin afisare pe pagina

de internet a Primariei orasului Targu Frumos, produce efecte pe termen nelimitat si poate

fi modificat in concordanta cu modificarile aduse ulterior legislatiei in domeniu.



